Перечень

административных процедур, осуществляемых Костюковичским районом газоснабжения филиала  ПУ Климовичигаз» РУП «Могилевоблгаз» по заявлениям граждан в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26.04.2010г. №200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»

	Наименование административной процедуры в соответствии с Перечнем
	Лицо , ответственное за осуществление административной процедуры  
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	Размер платы, взимаемый при осуществлении административной процедуры
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых ( принимаемого) при осуществлении административной процедуры  

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	ЖИЛИЩНЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ

	1.1.5. Принятие решения:  о постановке на учет (восстановлении на учете) граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий  
	каб.№6
бухгалтер (председатель цехкома) 

Евсеенко Ирина Михайловна

т. №7-19-80

в ее отсутствие  оператор ЭВМ 

Шупранова Галина Николаевна

 каб. №6
 т. № 7-19-80
	Заявление;

паспорт или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете документы, подтверждающие право на внеочередное или первоначальное предоставление жилого помещения,- в случае наличия такого права;

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи - в случае постановки на учет (восстановления на учете) граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества;

домовая книга (при наличии) – в случае постановки на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий граждан, проживающих в одноквартирном, блокированном жилом доме 
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.5.1.о внесении изменений в состав семьи, которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (в случае увеличения состава семьи)
	каб.№6
бухгалтер (председатель цехкома) 

Евсеенко Ирина Михайловна

т. №7-19-80

в ее отсутствие  оператор ЭВМ 

Шупранова Галина Николаевна

 каб. №6
 т. № 7-19-80
	Заявление;

паспорт или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете; документы, подтверждающие право на внеочередное или первоначальное предоставление жилого помещения,- в случае наличия такого права;

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи - в случае постановки на учет (восстановления на учете) граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества


	бесплатно
	15 дней 

 со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц 
	бессрочно

	1.1.5-2 о внесении изменений в состав семьи, с которым гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий (в случае уменьшения состава семьи)
	каб.№6
бухгалтер (председатель цехкома) 

Евсеенко Ирина Михайловна

т. №7-19-80

в ее отсутствие  оператор ЭВМ 

Шупранова Галина Николаевна

 каб. №6
 т. № 7-19-80
	Заявление;

паспорт или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан
	бесплатно
	15 дней 

 со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	1.1.5-3.о включении в отдельные списки учета нуждающихся в улучшении жилищных условий
	каб.№6
бухгалтер (председатель цехкома) 

Евсеенко Ирина Михайловна

т. №7-19-80

в ее отсутствие  оператор ЭВМ 

Шупранова Галина Николаевна

 каб. №6
 т. № 7-19-80
	Заявление;

паспорт или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете; документы, подтверждающие право на внеочередное или первоначальное предоставление жилого помещения,- в случае наличия такого права;

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи - в случае постановки на учет (восстановления на учете) граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества


	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.6. о разделе (объединении) очереди, о переоформлении очереди с гражданина на совершеннолетнего члена его семьи 
	каб.№6
бухгалтер (председатель цехкома) 

Евсеенко Ирина Михайловна

т. №7-19-80

в ее отсутствие  оператор ЭВМ 

Шупранова Галина Николаевна

 каб. №6
 т. № 7-19-80
	Заявление;

паспорт или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете; документы, подтверждающие право на внеочередное или первоначальное предоставление жилого помещения,- в случае наличия такого права;

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи - в случае постановки на учет   граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества


	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.7. о снятии граждан с учета нуждающихся в улучшении жилищных условий
	каб.№6
бухгалтер (председатель цехкома) 

Евсеенко Ирина Михайловна

т. №7-19-80

в ее отсутствие  оператор ЭВМ 

Шупранова Галина Николаевна

 каб. №6
 т. № 7-19-80
	Заявление, паспорт или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних  граждан
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	ВЫДАЧА СПРАКИ

	1.3.1. выдача справки о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
	каб.№6
бухгалтер (председатель цехкома) 

Евсеенко Ирина Михайловна

т. №7-19-80

в ее отсутствие  оператор ЭВМ 

Шупранова Галина Николаевна

 каб. №6
 т. № 7-19-80
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	В день обращения
	6 месяцев

	10.1.выдача справки о расчетах за потребленный природный газ
	мастер по учету газа 

Листратенко Сергей Николаевич

 каб. №7
 т. № 7-19-81
в его отсутствие

мастер ТОиРВГиВГО Шармолаев Сергей Петрович  

каб.№ 5

т.№ 7-19-84
контролеры газового хозяйства

Югасева Лариса Гурьевна

Аверьянова Вера Сергеевна

Автухова Ольга Николаевна

каб. №8
 т. № 7-19-86


	Заявление

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	3 дня со дня подачи заявления
	бессрочно

	10.2. оформление (регистрации при первичном обращении) льгот гражданам по оплате за потребленный газ
	мастер по учету газа 

Листратенко Сергей Николаевич

 каб. №7
 т. № 7-19-81
в его отсутствие

мастер ТОиРВГиВГО Шармолаев Сергей Петрович  

каб.№5 

т.№ 7-19-84
контролеры газового хозяйства

Югасева Лариса Гурьевна

Аверьянова Вера Сергеевна

Автухова Ольга Николаевна

каб. №5

 т. № 7-19-86

приемщики заказов Цыганкова Татьяна Адамовна;

Шупранова Елена Васильевна;

Шармолаева Зоя Васильевна;

Чеверда Лидия Григорьевна;

Старовойтова Оксана Николаевна   

Здание АДС

т. № 7-19-82


	Заявление

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	3 рабочих дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов  и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций-

1 месяц
	1 год

	

	10.3.оказание услуг по газификации одноквартирного жилого дома с оказанием гражданину комплексной услуги газоснабжающей организацией
	Главный инженер

Рябов Алексей Владимирович
каб. №10
т.7-19-89 

в его отсутствие  начальник Ермаков Анатолий Алексеевич

каб. №9
 т. 7-19-83
инженер (заказчик)

Ермакова Людмила Николаевна

каб.№2

т. 7-18-79

в ее отсутствие главный инженер Рябов Алексей Владимирович

каб. №10

т.7-19-89
	Заявление

Документ, подтверждающий право собственности на жилой дом, подлежащий газификации
	В соответствии с проектно- сметной документацией
	1 месяц со дня подачи заявления – при готовности жилого дома к приему природного газа и наличии газопровода– ввода, а при отсутствии газопровода – ввода в соответствии с нормативными сроками в зависимости от протяженности газопровода ввода и условий работ
	2 года для технических условий на газификацию

	10.4 оказание услуг по газификации одноквартирного жилого дома с использованием услуг организаций, не входящих в состав государственного производственного объединения по топливу и газификации «Белтопгаз» 

	10.4.1. выдача технических условий на газификацию одноквартирного жилого дома 
	Главный инженер

Рябов Алексей Владимирович
каб. №10
т.7-19-89 

в его отсутствие  начальник Ермаков Анатолий Алексеевич

каб. №9
 т. 7-19-83

Инженер (заказчик) Ермакова Людмила Николаевна

каб. №2
т. 7-18-79

в ее отсутствие 
Главный инженер

Рябов Алексей Владимирович
каб. №10
т.7-19-89 


	Заявление 

Документ, подтверждающий право собственности на жилой дом, подлежащий газификации
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления
	2 года

	10.4.2. приемка выполненных работ с оформление акта сдачи системы газоснабжения в эксплуатацию
	Главный инженер

Рябов Алексей Владимирович
каб. №10
7-19-89 

в его отсутствие  начальник Ермаков Анатолий Алексеевич

каб. №9
т.7-19-83
Инженер (заказчик) Ермакова Людмила Николаевна

каб. №2
т. 7-18-79

в ее отсутствие 
Главный инженер

Рябов Алексей Владимирович
каб. №10
т.7-19-89 


	Исполнительно техническая документация
	бесплатно
	10 дней со дня обращения
	-

	10.4.3. заключение договора на газоснабжение , техническое обслуживание газового оборудования и внутренних систем газоснабжения
	мастер по учету газ 

Листратенко Сергей Николаевич

 каб. №7
 т. № 7-19-81
в его отсутствие

мастер ТОиРВГиВГО Шармолаев Сергей Петрович  

каб.№5

т.№ 7-19-84
контролеры газового хозяйства

Югасева Лариса Гурьевна

Аверьянова Вера Сергеевна

Автухова Ольга Николаевна

каб. №8
 т. № 7-19-86


	
	бесплатно
	3 дня со дня приемки выполненных работ с оформлением акта сдачи системы газоснабжения в эксплуатацию
	-


