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ПЕРЕЧЕНЬ

административных процедур, выполняемых Костюковичским райпо по заявлениям граждан на основании Указа Президента Республики Беларусь от 26 октября 2010 г. №200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»

Режим и время работы:

понедельник – пятница с 8-00 до 17-00, перерыв на обед с 13-00 до 14-00, суббота, воскресенье – выходной

Место приема: г.Костюковичи, ул. Бонч-Бруевича, д.1,  приемная  райпо, тел. 55 867

	Наименование административной

процедуры
	Государственный орган (иная организация), в которую гражданин должен обратиться
	Документы и сведения, предоставляемые гражданином для  осуществления административной процедуры.


	Перечень документов и сведений, самостоятельно запрашиваемых  Костюковичским райпо при  осуществления административных  процедур  по заявлению граждан
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	Максимальный срок  осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения) при осуществлении административной процедуры
	Платежные реквизиты для внесения платы

	1
	
	4
	5
	8
	6
	7
	8

	1.1.5.Принятие решения о постановке   на учет (восст-нии на учете) граждан, нуждающихся улучшении жилищных условий


	Костюковичское райпо Коростелева Елена Георгиевна, председатель комитета профсоюза..

Тел. 55661
На период отсутствия: Самотес Ольга Ивановна, ведущий бухгалтер, кааб.12 тел.54-033


	заявление
паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, - в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи - в случае постановки на учет (восстановления на учете) граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества


	Справка о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи, а для граждан, не имеющих в собственности или в пользовании жилых помещений, -  справка об отсутствии в данном населенном пункте в собственности жилого помещения и отсутствии права пользования жилым помещением государственного жилищного фонда ( о находящихся (находившихся  в течение  последних пяти лет ) в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях)

Решение местного исполнительного  и распорядительного органа о признании занимаемого жилого помещения не соответствующим санитарным и техническим требованиям, предъявляемым к жилым помещениям.

Медицинское заключение, выданное государственной организацией здравоохранения, о наличии у гражданина заболевания, при наличии которого признается невозможным совместное проживание с лицами, страдающими ими, в одной комнате (квартире)

Копии диплома об образовании и трудового договора (контракта) с трудоустроившей  организацией.
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления


	бессрочно
	

	1.1.6.Принятие решения о разделе (объединении) очереди, о переоформлении очереди с гражданина на совершеннолетнего члена его семьи


	Костюковичское райпо Коростелева Елена Георгиевна, председатель комитета профсоюза. 

Тел. 55661
На период отсутствия: Самотес Ольга Ивановна, ведущий бухгалтер, каб.12 тел.54-033


	Заявление.

-паспорта или иные документы удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан

-свидетельство о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий, документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное представление жилого помещения, - в случае наличия такого права.

Сведения  о доходе и имуществе каждого члена семьи  - в случае постановки на учет (восстановления на учете) граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования  в зависимости от их дохода и имущества.


	Справка о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи, а для граждан, не имеющих в собственности или в пользовании жилых помещений, -  справка об отсутствии в данном населенном пункте в собственности жилого помещения и отсутствии права пользования жилым помещением государственного жилищного фонда ( о находящихся (находившихся  в течение  последних пяти лет ) в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях)

Решение местного исполнительного  и распорядительного органа о признании занимаемого жилого помещения не соответствующим санитарным и техническим требованиям, предъявляемым к жилым помещениям.

Медицинское заключение, выданное государственной организацией здравоохранения, о наличии у гражданина заболевания, при наличии которого признается невозможным совместное проживание с лицами, страдающими ими, в одной комнате (квартире)

Копии диплома об образовании и трудового договора (контракта) с трудоустроившей  организацией.
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления


	бессрочно
	

	1.1.7.Принятие решения о снятии граждан с учета нуждающихся в улучшен ии жилищных условий
	Костюковичское райпо Коростелева Елена Георгиевна, председатель комитета профсоюза. 

Тел. 55661
На период отсутствия: Самотес Ольга Ивановна, ведущий бухгалтер, каб.12 тел.54-033
	Заявление

Паспорта или иной документ, удостоверяющий личность всех совершеннолетних граждан
	Справка о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно
	

	1.1.8.Принятие решения о постановке на учет граждан, желающих получить жилое помещение в общежитии
	Костюковичское райпо Коростелева Елена Георгиевна, председатель комитета профсоюза. 

Тел. 55661
На период отсутствия: Самотес Ольга Ивановна, ведущий бухгалтер, каб.12 тел.54-033


	Заявление

Паспорта или иные документы удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан,

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, - при наличии такого свидетельства), принимаемых на учет граждан, желающих получить жилое помещение в  общежитии, документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное получение  жилого помещения в общежитии,- в случае наличия такого права.
	Справка о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи, а для граждан, не имеющих в собственности или в пользовании жилых помещений, -  справка об отсутствии в данном населенном пункте в собственности жилого помещения и отсутствии права пользования жилым помещением государственного жилищного фонда ( о находящихся (находившихся  в течение  последних пяти лет ) в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещениях)
	бесплатно
	1 месяц
	бессрочно
	

	1.1.13.Принятие решения об изменении договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда:

по требованию нанимателей, объединяющихся в одну семью
	Костюковичское райпо Коростелева Елена Георгиевна, председатель комитета профсоюза. 

Тел. 55661
На период отсутствия: Самотес Ольга Ивановна, ведущий бухгалтер, каб.12 тел.54-033


	Заявление совершеннолетнего члена семьи нанимателя

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

Письменное согласие нанимателя, либо свидетельство о его смерти, либо решение суда о признании нанимателя утратившим  право пользования жилым помещением, а также письменное согласие совершеннолетних членов семьи нанимателя, совместно проживающих с ним

Документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина,  в случае  их изменения


	Копия лицевого счета

Копия договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда или выписка из решения местного исполнительного и распорядительного органа о предоставлении жилого помещения государственного жилищного фонда

согласие органов опеки и попечительства об изменении договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда, в котором проживают несовершеннолетние члены, бывшие члены семьи собственника, признанные находящимися в социально опасном положении либо нуждающимися в государственной защите, или граждане, признанные недееспособными или ограниченные в дееспособности судом, либо жилого помещения, закрепленного за детьми-сиротами или детьми, оставшимися без попечения родителей, либо жилого помещения, принадлежащего несовершеннолетним

согласие органа опеки и попечительства ( если в жилом помещении проживают или имеют право на проживание несовершеннолетние, признанные находящимися в социально опасном положении либо признанные нуждающимися в государственной защите, или в жилом помещении проживают граждане, признанные недееспособными или ограниченные в дееспособности судом, или это жилое помещение закреплено за детьми-сиротами или детьми, оставшимися без попечения родителей)
	
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	

	вследствие признания нанимателем  другога члена семьи
	Костюковичское райпо Коростелева Елена Георгиевна, председатель комитета профсоюза. 

Тел. 55661
На период отсутствия: Самотес Ольга Ивановна, ведущий бухгалтер, каб.12 тел.54-033


	
	
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления. А в случае  запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев
	

	по требованию члена семьи нанимателя
	Костюковичское райпо Коростелева Елена Георгиевна, председатель комитета профсоюза. 

Тел. 55661
На период отсутствия: Самотес Ольга Ивановна, ведущий бухгалтер, каб.12 тел.54-033


	
	
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления. А в случае  запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев
	

	1.1.24.Выдача справки о предоставление одноразовой  субсидии на строительство (реконструкцию) или приобретение жилых помещений
	Костюковичское райпо

Ивочкина Галина Ивановна, главный бухгалтер райпо, второй этаж, тел.55410

Кабинет

№ 13.На период отсутствия: Минченко К.А.,зам.главного бухгалтера,

каб.12, тел.54-033


	Заявление

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

Сведения о доходе и   имуществе  гражданина    и членов его семьи.

Предварительный договор приобретения жилого помещения – в случае приобретения жилого помещения

Свидетельство  (удостоверение) о государственной регистрации земельного участка или государственный акт на право собственности на землю либо на  право пожизненного наследуемого владения землей – в случае строительства ( реконструкции) одноквартирного, блокированного жилого дома

Удостоверение ноториально обязательство о неоформлении в собственность занимаемого по договору найма жилого помещения с последующим его освобождением – в случае наличия такого помещения
	Справка о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи

Информация о факте получения (неполучения) льготного кредита гражданами, являющимися (являвшимися) кредитополучателями на основании кредитных договоров, заключенных с ними после 1 января 2004 г. либо заключенных до указанной даты, по которым кредитные обязательства на эту дату не были прекращены, предоставляемую открытым акционерным обществом «Сберегательный банк «Беларусбанк» в виде сведений о заключении либо не заключении кредитных договоров

справка о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий

При строительстве жилых помещений в составе организации застройщиков, в порядке долевого участия в жилом строительстве по договору с застройщиком или иному договору о строительстве жилья:

Выписка из решения о включении  гражданина в состав организации застройщиков, либо копия договора о долевом участии  в жилищном строительстве, либо копия иного договора о строительстве

Справка о стоимости строительства (реконструкции) жилого помещения  в текущих ценах и ценах, определенной на основании сметной документации на дату подачи заявления  на получение субсидии

При строительстве (реконструкции) одноквартирных  блокированных жилых домов или квартир:

Копии документов, подтверждающих

наличие у получателя субсидии, согласованной в установленном порядке проектной документации и разрешения на строительство (реконструкцию) жилого дома или квартиры

Справка о стоимости строительства (реконструкции) жилого дома или квартиры, выполненных работ и закупленных материалов и изделий в текущих ценах, определенной на основании сметной документации, на дату подачи заявления на получение субсидии

При приобретении жилых помещений, за исключением жилых помещений, строительство которых осуществлялось по государственному заказу:

Заключение об оценке (по определению оценочной стоимости) жилых помещений, выданное в установленном законодательством порядке организацией по государственной регистрации  недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним

Справка о том, гражданам, прибывшим из другого населенного пункта, не предоставлялась одноразовая (безвозмездная) субсидия

Справка о размере открытой кредитной линии на жилищное строительство, размере кредита, полученного в счет открытой кредитной линии, или справка о том, что кредит не выделялся – для граждан, имеющих право на совместное использование льготных кредитов и субсидий
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	В течение срока строительства (реконструкции), оговоренного в договоре, предусматривающем строительство(реконструкцию) жилого помещения, но не более трех лет со дня перечисления на специальный счет «Субсидия», а в случае приобретения жилого помещения – 6 мес.
	

	1.2.Перерасчет платы  за некоторые виды коммунальных услуг
	Костюковичское райпо

Минченко К.А – заместитель главного бухгалтера,

второй этаж, тел.54033

Кабинет

№ 12.

На период отсутствия:

Ивочкина Галина Ивановна, главный бухгалтер райпо, второй этаж, тел.55410

Кабинет

№ 13
	Заявление

Справка для  перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг либо иные документы подтверждающие отсутствие по основному месту жительства
	
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	-
	

	1.3.1.Выдача справки о  состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий
	Костюковичское райпо Коростелева Елена Георгиевна, председатель комитета профсоюза. 

Тел. 55661
На период отсутствия: Самотес Ольга Ивановна, ведущий бухгалтер, каб.12 тел.54-033
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	
	бесплатно
	В день обращения
	6 месяцев
	

	Выдача справок:

1.3.2.

о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении

и составе семьи


	Костюковичское райпо

Минченко К.А. – заместитель главного бухгалтера,

второй этаж, тел.54033

Кабинет

№ 12

На период отсутствия: Ивочкина Галина Ивановна, главный бухгалтер райпо, второй этаж, тел.55410

Кабинет

№ 13
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

Технический паспорт или документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, - в случае проживания гражданина в одноквартирном блокированном жилом доме

Домовая книга( при ее наличии) – в случае

проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме.


	
	Бесплатно


	В день обращения


	6 месяцев


	

	1.3.3.О месте жительства и составе семьи


	Костюковичское райпо Коростелева Е.Г. начальник сектора кадров,

Первый этаж.

Тел.55661

Кабинет № 2.

На период отсутствия:

Бруева Светлана Николаевна, специалист по кадрам,

Тел.55661

Кабинет № 2
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

Технический паспорт или документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, - в случае проживания гражданина в одноквартирном блокированном жилом доме

Домовая книга( при ее наличии) – в случае проживания гражданин в одноквартирном, блокированном жилом доме.
	
	бесплатно


	В день обращения


	6 месяцев


	

	1.3.4 О месте жительства
	Костюковичское райпо Коростелева Е.Г. начальник сектора кадров,

Первый этаж.

Тел.55661

Кабинет № 2.

На период отсутствия:

Бруева Светлана Николаевна, специалист по кадрам,

Тел.55661

Кабинет № 2
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	
	бесплатно
	В день обращения


	6 месяцев
	


	1.3.5.

Выдача справки о последнем месте  жительства наследодателя и о составе  его семьи на день смерти
	Костюковичское райпо Коростелева Е.Г. начальник сектора кадров,

Первый этаж.

Тел.55661

Кабинет № 2.

На период отсутствия:

Бруева Светлана Николаевна, специалист по кадрам,

Тел.55661

Кабинет № 2
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность наследника


	
	бесплатно
	В день обращения


	6 месяцев
	

	1.3.6.

Выдача справки  для перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг
	Костюковичское райпо

Минченко К.А. – заместитель главного бухгалтера,

второй этаж, тел.54033

Кабинет

№ 12

На период отсутствия: Ивочкина Галина Ивановна, главный бухгалтер райпо, второй этаж, тел.55410

Кабинет

№ 13
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	
	бесплатно
	В день обращения
	1 месяц
	

	1.3.8.

Выдача справки о расчетах (задолженности) за жилищно-коммунальные услуги
	Костюковичское райпо

Минченко К.А. – заместитель главного бухгалтера,

второй этаж, тел.54033

Кабинет

№ 12

На период отсутствия: Ивочкина Галина Ивановна, главный бухгалтер райпо, второй этаж, тел.55410

Кабинет

№ 13
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	
	бесплатно
	3 рабочих дня со дня обращения
	бессрочно
	

	1.3.9.Выдача справки о предоставлении (непредо

ставлении) одноразовой безвозмездной субсидии на строительство (реконструкцию) или приобретение жилых помещений


	Костюковичское райпо

Минченко К.А. – заместитель главного бухгалтера,

второй этаж, тел.54033

Кабинет

№ 12

На период отсутствия: Ивочкина Галина Ивановна, главный бухгалтер райпо, второй этаж, тел.55410

Кабинет

№ 13
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	
	бесплатно
	В день обращения
	6 месяцев
	

	1.3.11. о том, что в установленный законодательством для принятия наследства срок наследник пользовался наследственным имуществом, принял меры к его сохранению, обрабатывал земельный участок, производил текущий ремонт и т.д.
	Костюковичское райпо 
Зарецкая Н.Н.
ведущий юрисконсульт, каб.9,

Тел.55123
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о смерти наследодателя
	
	бесплатно
	5 дней  со дня подачи заявления
	бессрочно
	

	1.8.Регистрация договора найма жилого помещения частного жилищного фонда, поднайма жилого помещения государственного жилищного фонда и дополнительных операций с ним
	Костюковичское райпо 
Зарецкая Н.Н.
ведущий юрисконсульт, каб.9,

Тел.55123
	заявление, подписанное собственником жилого помещения частного жилищного фонда и участниками общей долевой собственности на жилое помещение или нанимателем жилого помещения государственного жилищного фонда и совершеннолетними членами его семьи, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем государственного жилищного фонда право владения и пользования жилым помещением

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность собственника жилого помещения частного жилищного фонда или нанимателя жилого помещения государственного жилищного фонда и нанимателя жилого помещения частного жилищного фонда или поднанимателя жилого помещения государственного жилищного фонда

три экземпляра договора найма (аренды, поднайма) или дополнительного соглашения к нему

для собственников жилого помещения частного жилищного фонда:

технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение

письменное согласие всех собственников жилого помещения - в случае, если сдается жилое помещение, находящееся в общей собственности

для нанимателей жилого помещения государственного жилищного фонда - договор найма жилого помещения
	Справка о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи


	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или)  сведений от  других государственных органов, или иных организаций – 10 дней
	бессрочно
	

	1.10.Выдача копии лицевого счета
	Костюковичское райпо

Минченко К.А. – заместитель главного бухгалтера,

второй этаж, тел.54033

Кабинет

№ 12

На период отсутствия: Ивочкина Галина Ивановна, главный бухгалтер райпо, второй этаж, тел.55410

Кабинет

№ 13
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	
	бесплатно
	В день обращения
	6 месяцев
	

	1.11.Оформление (регистрация при первичном обращении) льгот гражданам по оплате жилищно – коммунальных услуг


	Костюковичское райпо

Минченко К.А. – заместитель главного бухгалтера,

второй этаж, тел.54033

Кабинет

№ 12

На период отсутствия: Ивочкина Галина Ивановна, главный бухгалтер райпо, второй этаж, тел.55410

Кабинет

№ 13
	Заявление

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

Документ, подтверждающий право на льготы


	
	бесплатно
	З

рабочих дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев
	

	1.12.Списание пени гражданам, имеющим просроченную задолженность по оплате жилищно – коммунальных услуг


	Костюковичское райпо

Минченко К.А. – заместитель главного бухгалтера,

второй этаж, тел.54033

Кабинет

№ 12

На период отсутствия: Ивочкина Галина Ивановна, главный бухгалтер райпо, второй этаж, тел.55410

Кабинет

№ 13
	Заявление


	
	бесплатно
	45 дней со дня подачи заявления
	-
	

	2.1.Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	Костюковичское райпо Коростелева Е.Г. начальник сектора кадров,

Первый этаж.

Тел.55661

Кабинет № 2.

На период отсутствия:

Бруева Светлана Николаевна, специалист по кадрам,

Тел.55661

Кабинет № 2
	
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	

	2.2.Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	Костюковичское райпо Коростелева Е.Г. начальник сектора кадров,

Первый этаж.

Тел.55661

Кабинет № 2.

На период отсутствия:

Бруева Светлана Николаевна, специалист по кадрам,

Тел.55661

Кабинет № 2
	
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	

	2.3..Выдача справки о периоде работы, службы
	Костюковичское райпо Коростелева Е.Г. начальник сектора кадров,

Первый этаж.

Тел.55661

Кабинет № 2.

На период отсутствия:

Бруева Светлана Николаевна, специалист по кадрам,

Тел.55661

Кабинет № 2
	
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	

	2.4.Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия)
	Костюковичское райпо

Азаренко Светлана Васильевна- бухгалтер,

Гавриленкова Инна Михайловна, бухгалтер второй этаж, Кабинет

№ 14 тел.55043
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	

	2.5.Назначение пособия по беременности и родам
	Костюковичское райпо Азаренко Светлана Васильевна- бухгалтер,

Гавриленкова Инна Михайловна, бухгалтер второй этаж, Кабинет

№ 14 тел.55043
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

Листок нетрудоспособности


	
	бесплатно
	Не позднее дня выплаты очередной заработной платы, стипендии, пособия
	На срок указанный в листке нетрудоспособности(справке о временной нетрудоспособности)
	

	2.6.Назначение пособия в связи с рождением ребенка
	Костюковичское райпо

Азаренко Светлана Васильевна- бухгалтер,

Гавриленкова Инна Михайловна, бухгалтер второй этаж, Кабинет

№ 14 тел.55043
	Заявление

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

Справка о рождении ребенка – в случае, если ребенок родился в  Республике Беларусь

Свидетельство о рождении ребенка – в случае, если ребенок родился за пределами РБ

Свидетельство о рождении, сметри детей, в ьтом числе старше 18 лет (представляются на всех детей)

копия решения суда об усыновлении (удочерении) (далее - усыновление) - для семей, усыновивших (удочеривших) (далее - усыновившие) детей

выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей (удочерителей) (далее - усыновители), опекунов) или иные документы, подтверждающие их занятость, - в случае необходимости определения места назначения пособия

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, - для неполных семей
	
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или)сведений от других государственных органов , иных организаций – 1  месяц
	единовременно
	

	2.8.Назначение пособия женщинам, ставшим на учет в государственных организациях здравоохранения до 12 – недельного срока беременности


	Костюковичское райпо

Азаренко Светлана Васильевна- бухгалтер,

Гавриленкова Инна Михайловна, бухгалтер второй этаж, Кабинет

№ 14 тел.55043
	Заявление

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

Заключение врачебно-консультативной комиссии

Выписки (копии) из трудовых книжек заявителя и супруга заявителя или иные документы, подтверждающие их занятость, - в случае необходимости определения места назначения пособия

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, - для неполных семей».
	
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или)сведений от других государственных органов , иных организаций – 1  месяц
	единовременно
	

	2.9.Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3-х лет
	Костюковичское райпо

Азаренко Светлана Васильевна- бухгалтер,

Гавриленкова Инна Михайловна, бухгалтер второй этаж, Кабинет

№ 14 тел.55043
	Заявление

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

Свидетельство о рождении ребенка

Копия решения суда об усыновлении –для семей усыновивших детей,

Выписка (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей,опекунов),

или иные документы, подтверждающие их занятость, - в случае необходимости определения места назначения пособия»;

 «справка о том, что гражданин является обучающимся»;

Копия решения суда о расторжении брака, либо свидетельство то расторжении брака, или иной документ, подтверждающий

категорию неполной семьи – для неполных семей.

Справка о выходе на работу, службу, учебу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3-х лет и прекращении выплаты пособия – при оформлении отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста 3-х лет  другим членом семьи.

«Удостоверение ребенка-инвалида либо заключение медико-реабилитационной экспертной комиссии - для семей, воспитывающих ребенка-инвалида в возрасте до 18 лет

свидетельство о заключении брака, копия решения суда об установлении отцовства - для семей военнослужащих, проходящих срочную военную службу, других военнообязанных лиц

удостоверение пострадавшего от катастрофы на Чернобыльской АЭС, других радиационных аварий - для граждан, постоянно (преимущественно) проживающих на территории радиоактивного загрязнения в зоне последующего отселения и в зоне с правом на отселение».
	
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или)сведений от других государственных органов , иных организаций – 1  месяц
	По день достижения ребенком 3- летнего  возраста
	

	2.12.Назначение пособия на детей  старше 3  лет
	Костюковичское райпо

Азаренко Светлана Васильевна- бухгалтер,

Гавриленкова Инна Михайловна, бухгалтер второй этаж, Кабинет

№ 14 тел.55043
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей (представляются на всех детей) (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, - при наличии таких свидетельств)

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, - для неполных семей

копия решения суда об усыновлении - для семей, усыновивших детей

справка о том, что гражданин является обучающимся (на детей старше 14 лет представляется на дату определения права на пособие и на начало учебного года)

сведения о полученных доходах (их отсутствии) каждого члена семьи за год, предшествующий году обращения

удостоверение ребенка-инвалида либо заключение медико-реабилитационной экспертной комиссии - для семей, воспитывающих ребенка-инвалида в возрасте до 18 лет

справка об удержании алиментов и их размере

справка о призыве на срочную военную службу - для семей военнослужащих, проходящих срочную военную службу

удостоверение инвалида - для родителя в неполной семье, которому установлена инвалидность I или II группы

выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей, опекунов) или иных документов, подтверждающих их занятость

свидетельство о заключении брака, копия решения суда об установлении отцовства - для семей военнослужащих, проходящих срочную военную службу, других военнообязанных лиц»;
	
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или)сведений от других государственных органов , иных организаций – 1  месяц
	По 31 июля или по 31 декабря календарного года, в котором назначено пособие, либо по день достижения ребенком 16-, 18 – летнего возраста
	

	2.13.Назначение пособия по уходу  за больным ребенком в возрасте до 14 лет
	Костюковичское райпо

Азаренко Светлана Васильевна- бухгалтер,

Гавриленкова Инна Михайловна, бухгалтер второй этаж, Кабинет

№ 14 тел.55043
	Листок нетрудоспособности


	
	бесплатно
	10 дней со дня обращения
	На срок, указанный

В листке  нетрудоспособности
	

	2.14.Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и ребенком – инвалидом в возрасте до 18 лет в случае болезни матери либо другого лица, фактически осуществляющего уход за ребенком
	Костюковичское райпо

Азаренко Светлана Васильевна- бухгалтер,

Гавриленкова Инна Михайловна, бухгалтер второй этаж, Кабинет

№ 14 тел.55043
	Листок нетрудоспособности


	
	бесплатно
	10 дней со дня обращения
	На срок, указанный

В листке  нетрудоспособности
	

	2.16. Назначение пособия при санаторно – курортном лечении ребенка - инвалида
	Костюковичское райпо

Азаренко Светлана Васильевна- бухгалтер,

Гавриленкова Инна Михайловна, бухгалтер второй этаж, Кабинет

№ 14 тел.55043
	Листок нетрудоспособности


	Документ, подтверждающий период пребывания в санаторно- курортной организации
	бесплатно
	10 дней со дня обращения
	На срок, указанный в листке нетрудоспособности
	

	2.18.Выдача  справки о размере пособия на детей и периоде его выплаты
	Костюковичское райпо

Азаренко Светлана Васильевна- бухгалтер,

Гавриленкова Инна Михайловна, бухгалтер второй этаж, Кабинет

№ 14 тел.55043
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий  личность
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	

	2.19.

Выдача справки о выходе на работу, службу, до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия


	Костюковичское райпо Коростелева Е.Г., начальник сектора кадров,

Первый этаж.

Тел.55661

Кабинет № 2.

На период отсутствия:

Бруева Светлана Николаевна, специалист по кадрам,

Тел.55661

Кабинет № 2
	-
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	

	2.20.Выдача справки об удержании алиментов
	Костюковичское райпо

Азаренко Светлана Васильевна- бухгалтер,

Гавриленкова Инна Михайловна, бухгалтер второй этаж, Кабинет

№ 14 тел.55043
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий  личность
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	

	2.24.Выдача справки о необеспечении ребенка в текущем году путевкой за счет средств государственного социального страхования в лагерь с круглосуточным  пребыванием
	Костюковичское райпо Коростелева Елена Георгиевна, председатель комитета профсоюза. 

Тел. 55661
На период отсутствия: Самотес Ольга Ивановна, ведущий бухгалтер, каб.12 тел.54-033
	
	
	Бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Бессрочно
	

	2.25.Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
	Костюковичское райпо Коростелева Е.Г., начальник сектора кадров,

Первый этаж.

Тел.55661

Кабинет № 2.

На период отсутствия:

Бруева Светлана Николаевна, специалист по кадрам,

Тел.55661

Кабинет № 2
	
	
	Бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Бессрочно
	

	2.29.Выдача справки о периоде, за который  выплачено пособие по беременности и родам
	Костюковичское райпо

Азаренко Светлана Васильевна- бухгалтер,

Гавриленкова Инна Михайловна, бухгалтер второй этаж, Кабинет

№ 14 тел.55043
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	
	бесплатно
	3 дня со дня обращения
	Бессрочно
	

	2.35.Выплата пособия (материальной помощи) на погребение
	Костюковичское райпо

Азаренко Светлана Васильевна- бухгалтер,

Гавриленкова Инна Михайловна, бухгалтер второй этаж, Кабинет

№ 14 тел.55043
	заявление лица, взявшего на себя организацию погребения умершего (погибшего)

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя

справка о смерти - в случае, если смерть зарегистрирована в Республике Беларусь

свидетельство о смерти - в случае, если смерть зарегистрирована за пределами Республики Беларусь

свидетельство о рождении (при его наличии) - в случае смерти ребенка (детей)

справка о том, что умерший в возрасте от 18 до 23 лет на день смерти являлся обучающимся, - в случае смерти лица в возрасте от 18 до 23 лет
	
	бесплатно
	1 рабочий день со дня подачи заявления,

а в случае запроса

документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	единовременно
	

	2.44. Выдача справки о невыделении путевки на детей на санаторно-курортное лечение и оздоровление в текущем году
	Костюковичское райпо Коростелева Е.Г., начальник сектора кадров,

Первый этаж.

Тел.55661

На период отсутствия: Самотес Ольга Ивановна, ведущий бухгалтер, кааб.12 тел.54-033
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения


	бессрочно
	

	13.1. Регистрация по месту жительства граждан Республики Беларусь, иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих в Республике Беларусь
	Костюковичское райпо Коростелева Е.Г., начальник сектора кадров,

Первый этаж.

Тел.55661

Кабинет № 2.

На период отсутствия:

Бруева Светлана Николаевна, специалист по кадрам,

Тел.55661

Кабинет № 2


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о рождении - для лиц, не достигших 14-летнего возраста и не имеющих паспортов и иных документов, удостоверяющих личность

документ, являющийся основанием для регистрации по месту жительства

военный билет или временное удостоверение (удостоверение призывника) с отметкой о постановке на воинский учет по новому месту жительства - для военнообязанных (призывников)

свидетельство о смерти (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены статус беженца либо убежище в Республике Беларусь, - при его наличии), либо его копия, засвидетельствованная нотариально, либо справка органа загса, содержащая сведения из записи акта о смерти (в случае смерти одного из законных представителей), либо копия решения суда о лишении родительских прав, об отмене усыновления, о признании гражданина недееспособным, безвестно отсутствующим или об объявлении гражданина умершим, либо справка органа загса, содержащая сведения из записи акта о рождении, если запись о родителях ребенка произведена в соответствии со статьей 55 Кодекса Республики Беларусь о браке и семье, либо копия постановления (определения) суда, органа уголовного преследования об объявлении розыска гражданина - для несовершеннолетних, которые имеют одного законного представителя

письменное согласие одного из законных представителей несовершеннолетнего на его регистрацию по месту жительства другого законного представителя, удостоверенное в установленном порядке, либо копия (выписка из) решения суда, Соглашения о детях, определяющих, с кем из законных представителей будет проживать несовершеннолетний, - для регистрации несовершеннолетнего по месту жительства одного из его законных представителей в случае, если законные представители зарегистрированы не по одному месту жительства, за исключением случаев, когда законный представитель несовершеннолетнего не зарегистрирован по месту жительства на территории Республики Беларусь либо является иностранным гражданином или лицом без гражданства, постоянно не проживающим в Республике Беларусь

письменное согласие законных представителей несовершеннолетнего на его регистрацию не по месту их жительства, удостоверенное в установленном порядке, - для регистрации несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет не по месту жительства его законных представителей, за исключением случаев, когда законный представитель несовершеннолетнего не зарегистрирован по месту жительства на территории Республики Беларусь либо является иностранным гражданином или лицом без гражданства, постоянно не проживающим в Республике Беларусь
документ, подтверждающий внесение платы
	
	Бесплатно-для несовершеннолетних, престарелых граждан и инвалидов, проживающих в государственных организациях социального обслуживания

0,2 базовые величины для других лиц
	3 рабочих дня со дня подачи заявления
	Бессрочно
	р/с 3012000000329, УНП 700004105, ОКПО 01798170 ф-л №712 АСБ «Белорусбанк» г.Костюковичи, код 561

	13.2.Регистрация по месту пребывания граждан Республики Беларусь, иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих в Республике Беларусь
	Костюковичское райпо Коростелева Е.Г., начальник сектора кадров,

Первый этаж.

Тел.55661

Кабинет № 2.

На период отсутствия:

Бруева Светлана Николаевна, специалист по кадрам,

Тел.55661

Кабинет № 2


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о рождении - для лиц, не достигших 14-летнего возраста и не имеющих паспортов и иных документов, удостоверяющих личность

документ, являющийся основанием для регистрации по месту пребывания

свидетельство о смерти (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены статус беженца либо убежище в Республике Беларусь, - при его наличии), либо его копия, засвидетельствованная нотариально, либо справка органа загса, содержащая сведения из записи акта о смерти (в случае смерти одного из законных представителей), либо копия решения суда о лишении родительских прав, об отмене усыновления, о признании гражданина недееспособным, безвестно отсутствующим или об объявлении гражданина умершим, либо справка органа загса, содержащая сведения из записи акта о рождении, если запись о родителях ребенка произведена в соответствии со статьей 55 Кодекса Республики Беларусь о браке и семье, либо копия постановления (определения) суда, органа уголовного преследования об объявлении розыска гражданина - для регистрации несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет, имеющего одного законного представителя, не по месту жительства либо не по месту пребывания этого законного представителя

письменное согласие законных представителей несовершеннолетнего на его регистрацию не по месту их жительства либо не по месту пребывания, удостоверенное в установленном порядке, - для регистрации несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет не по месту жительства либо не по месту пребывания его законных представителей, за исключением несовершеннолетних, прибывших из другого населенного пункта для получения образования в дневной форме получения образования, а также случаев, когда законный представитель несовершеннолетнего не зарегистрирован по месту жительства на территории Республики Беларусь либо является иностранным гражданином или лицом без гражданства, постоянно не проживающим в Республике Беларусь

документ, подтверждающий внесение платы
	
	Бесплатно-для несовершеннолетних, престарелых граждан и инвалидов, проживающих в государственных организациях социального обслуживания, для граждан проходящих срочную военную службу, службу в резерве, либо находящихся на военных сборах

0,2 базовые величины для других лиц и в иных случаях
	3 рабочих дня со дня подачи заявления
	На срок обучения – для граждан, прибывших из другого населенного пункта для обучения в учреждениях образования и научных организациях по дневной форме получения образования.

На период пребывания по месту прохождения  военной службы.

На период прохождения военной службы.

До 6 месяцев для граждан РБ, постоянно проживающих за пределами РБ.

До 1 года для других лиц.
	р/с 3012000000329, УНП 700004105, ОКПО 01798170 ф-л №712 АСБ «Белорусбанк» г.Костюковичи, код 561

	18.7.Выдача справки о наличии или отсутствии исполнительных листов и (или) иных требований о взыскании с лица задолженности по налогам, другим долгам и обязательствам перед Республикой Беларусь, ее юридическими и физическими лицами для решения вопроса о выходе из гражданства Республики Беларусь
	Костюковичское райпо

Азаренко Светлана Васильевна- бухгалтер,

Гавриленкова Инна Михайловна, бухгалтер второй этаж, Кабинет

№ 14 тел.55043
	Заявление

Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	
	Бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а при необходимости проведения специальной проверки, запроса документов и сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев
	

	18.13 Выдача справки о доходах, исчисленных и удержанных  суммах  подоходного налога с физических лиц
	Костюковичское райпо

Азаренко Светлана Васильевна- бухгалтер,

Гавриленкова Инна Михайловна, бухгалтер второй этаж, Кабинет

№ 14 тел.55043
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	
	бесплатно
	В день обращения
	Бессрочно
	

	18.15.Выдача справки о реализации продукции животного  происхождения (за исключением молока), плодов и продукции личного подсобного хозяйства, продуктов промысловой деятельности
	Костюковичское райпо

Азаренко Светлана Васильевна- бухгалтер,

Гавриленкова Инна Михайловна, бухгалтер второй этаж, Кабинет

№ 14 тел.55043
	Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	
	Бесплатно


	1 день со дня обращения


	бессрочно
	


