ПЕРЕЧЕНЬ

административных процедур, осуществляемых ОАО «ПМК-90» «Водстрой» по заявлениям граждан в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26.04.2010г. №200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»

Режим и время работы:

понедельник – пятница с 8-00 до 17-00, перерыв на обед с 13-00 до 14-00, суббота, воскресенье – выходной

Место приема: г.Костюковичи, ул.Зиньковича, д.103, приемная, тел. 52 745
	Наименование административной процедуры
	Государственный орган (иная организация), в который гражданин должен обратиться
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	Перечень документов и (или) сведений, самостоятельно запрашиваемых структурными подразделениями райисполкома, организациями района при осуществлении административных процедур по заявлениям граждан
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.1.9.
о приватизации жилого помещения
	ОАО «ПМК-90 «Водстрой»
Миренкова О.А. – инспектор по кадрам
тел. 52 748

(в период ее отсутствия  и.о. главного инженера Туманкова Е.И.)
тел 52 748
	заявление, подписанное

совершеннолетними членами семьи а также  иными гражданами, за которыми в соответствии с

законодательством сохраняется право пользования жилым помещением

паспорта или иные документы,

удостоверяющие

личность нанимателя и

совершеннолетних членов его семьи, а

также других граждан, за которыми в

соответствии с

законодательством сохраняется
право пользования жилым помещением;                                                письменное согласие                                                отсутствующих граждан,  за которыми сохраняется право пользования жилым помещением, удостоверенное

нотариально
свидетельства о                 рождении несовершеннолетних детей - для лиц, имеющих  несовершеннолетних детей документ, подтверждающий право на льготы, - для лиц,  имеющих право на льготы

именные приватизационные чеки "Жилье" (далее – чеки "Жилье") с выпиской из специального

(чекового) счета – в случае их наличия
	лицевой счет приватизируемого жилого помещения

справка о технических характеристиках приватизируемой квартиры

согласие органов опеки и попечительства на приватизацию квартиры без участия жилищной квоты,  в которой проживают несовершеннолетние члены, бывшие члены семьи собственника, признанные находящимися в социально опасном положении либо нуждающимися в государственной защите, или граждане, признанные недееспособными или ограниченные в дееспособности судом, либо жилого помещения, закрепленного за детьми-сиротами или детьми, оставшимися без попечения родителей, либо жилого помещения, принадлежащего несовершеннолетним

Информация о дате постройки жилого дома, первоначальной (переоцененной) стоимости жилого дома,  переоцененной стоимости жилого дома на 31 декабря 1991 г., общей площади жилых помещений, износе жилого дома по состоянию на первое число месяца, в котором подано заявление

Выписка из решения исполнительного комитета о предоставлении жилого помещения, при необходимости

Справка о начислении жилищной квоты (для льготных категорий граждан)
	Бесплатно
	1 месяц  со дня подачи заявления
	1 год

	1.1.22. о передаче в собственность жилого помещения
	ОАО «ПМК-90 «Водстрой»

Миренкова О.А. – инспектор по кадрам

тел. 52 748

(в период ее отсутствия  и.о. главного инженера Туманкова Е.И.)

тел 52 748
	заявление, подписанное

совершеннолетними членами семьи а также                    иными гражданами, за которыми в соответствии с

законодательством сохраняется право пользования жилым помещением

паспорта или иные документы,

удостоверяющие

личность нанимателя и

совершеннолетних членов его семьи, а

также других граждан, за которыми в

соответствии с

законодательством сохраняется

право пользования жилым помещением;
свидетельство о рождении несовершеннолетних детей – для лиц имеющих несовершеннолетних детей;

документ, подтверждающий право на льготы
	Копия лицевого счета

сведения о первоначальной стоимости жилого дома, затратах на капитальный ремонт и модернизацию, накопленной амортизации на дату подачи заявления согласие органа опеки и попечительства (если в жилом помещении проживают или имеют право на проживание несовершеннолетние, признанные находящимися в социально опасном положении либо признанные нуждающимися в государственной защите, или в жилом помещении проживают граждане, признанные недееспособными или ограниченные в дееспособности судом, или это жилое помещение закреплено за детьми-сиротами или детьми, оставшимися без попечения родителей)

справка о выслуге лет;
договор найма жилого помещения либо ордер на жилое помещение, подлежащее передаче, либо решение о выделении жилого помещения, подлежащего передачей
справка о технических характеристиках жилого помещения
справка о начислении жилищной квоты (для льготных категорий граждан)
выписка из решения исполнительного и распорядительного органа об изъятии земельного участка для государственных нужд
выписка из решения исполнительного и распорядительного органа о предоставлении жилого помещения взамен снесенного жилого дома (квартиры)
сведения о выплате денежной компенсации за снесенный жилой дом (квартиру)
	Бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	Бессрочно

	2.1. выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	ОАО «ПМК-90 «Водстрой»

Миренкова О.А. – инспектор по кадрам

тел. 52 748

(в период ее отсутствия  и.о. главного инженера Туманкова Е.И.)

тел 52 748
	-
	-
	Бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Бессрочно

	2.2. выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	ОАО «ПМК-90 «Водстрой»

Миренкова О.А. – инспектор по кадрам

тел. 52 748

(в период ее отсутствия  и.о. главного инженера Туманкова Е.И.)

тел 52 748
	-
	-
	Бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Бессрочно

	2.3. выдача справки о периоде работы, службы
	ОАО «ПМК-90 «Водстрой»

Миренкова О.А. – инспектор по кадрам

тел. 52 748

(в период ее отсутствия  и.о. главного инженера Туманкова Е.И.)

тел 52 748
	-
	-
	Бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Бессрочно

	2.25. выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3 лет
	ОАО «ПМК-90 «Водстрой»

Миренкова О.А. – инспектор по кадрам

тел. 52 748

(в период ее отсутствия  и.о. главного инженера Туманкова Е.И.)

тел 52 748
	-
	-
	Бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Бессрочно

	1.1.13. принятие решения об изменении договора найма жилого помещения

- по требованию нанимателей, объединяющихся в одну семью
	ОАО «ПМК-90 «Водстрой»

и.о. главного инженера Туманкова Е.И.)

тел 52 748

(в период ее  отсутствия  Миренкова О.А. – инспектор по кадрам)

тел. 52 748


	Заявление нанимателя, объединяющихся в одну семью; паспорт или иной документ удостоверяющий личность; письменное согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с нанимателями, объединяющимися в одну семью; документы, подтверждающие степень родства (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении); документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина

в случае их изменения
	Копия лицевого счета

Копия договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда или выписка из решения местного исполнительного и распорядительного органа о предоставлении жилого помещения государственного жилищного фонда

согласие органов опеки и попечительства об изменении договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда, в котором проживают несовершеннолетние члены, бывшие члены семьи собственника, признанные находящимися в социально опасном положении либо нуждающимися в государственной защите, или граждане, признанные недееспособными или ограниченные в дееспособности судом, либо жилого помещения, закрепленного за детьми-сиротами или детьми, оставшимися без попечения родителей, либо жилого помещения, принадлежащего несовершеннолетним

согласие органа опеки и попечительства ( если в жилом помещении проживают или имеют право на проживание несовершеннолетние, признанные находящимися в социально опасном положении либо признанные нуждающимися в государственной защите, или в жилом помещении проживают граждане, признанные недееспособными или ограниченные в дееспособности судом, или это жилое помещение закреплено за детьми-сиротами или детьми, оставшимися без попечения родителей)
	Бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	- вследствие признания нанимателем другого члена семьи
	
	Заявление совершеннолетнего члена семьи нанимателя; паспорт или иной документ удостоверяющий личность; письменное согласие нанимателя, либо свидетельство о его смерти, или копия решения суда о признании нанимателя утратившим право пользования жилым помещением, а также письменного согласие совершеннолетних членов семьи нанимателя, совместно проживающих с ним;  документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, - в случае их изменения
	
	Бесплатно
	
	

	- по требованию члена семьи нанимателя
	
	Заявление совершеннолетнего члена семьи нанимателя; паспорт или иной документ удостоверяющий личность; письменное согласие проживающих совместно с ним других совершеннолетних членов семьи нанимателя; документ подтверждающий приходящуюся на его долю общую площадь жилого помещения, либо соглашение о порядке пользования жилым помещением; документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, - в случае их изменения
	
	Бесплатно
	
	

	1.10. выдача копии лицевого счета
	ОАО «ПМК-90 «Водстрой»

Климчук Л.С. – бухгалтер

Тел. 52 744 
(в период ее отсутствия главный бухгалтер Алексеева В.Н.)

Тел. 52 359
	паспорт или иной документ удостоверяющий личность;
	-
	Бесплатно
	В день обращения
	6 месяцев

	2.4. выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия)
	ОАО «ПМК-90 «Водстрой»

Климчук Л.С. – бухгалтер

Тел. 52 744
 (в период ее отсутствия главный бухгалтер Алексеева В.Н.)

Тел. 52 359
	-
	-
	Бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.5. назначение пособия по беременности и родам
	ОАО «ПМК-90 «Водстрой»

Климчук Л.С. – бухгалтер

Тел. 52 744
 (в период ее отсутствия главный бухгалтер Алексеева В.Н.)

Тел. 52 359
	паспорт или иной документ удостоверяющий личность; листок нетрудоспособности
	-
	Бесплатно
	10 дней со дня обращения
	На срок, указанный в листе нетрудоспособности

	2.6. назначение пособия в связи с рождением ребенка
	ОАО «ПМК-90 «Водстрой»
Климчук Л.С. – бухгалтер

Тел. 52 744
 (в период ее отсутствия главный бухгалтер Алексеева В.Н.)

Тел. 52 359


	Заявление; паспорт или иной документ удостоверяющий личность; справка о рождении ребенка – в случае, если ребенок родился в РБ; свидетельство о рождении ребенка – в случае, если ребенок родился за пределами Республики Беларусь свидетельство о рождении, смерти детей, в том числе старше 18 лет (предоставляются на всех детей); копия решения суда об усыновлении (удочерении) (далее - усыновление) – для семей усыновивших (удочеривших) (далее – усыновившие) детей; выписка (копия); выписки (копии) из

трудовых книжек родителей (усыновителей

(удочерителей)

(далее - усыновители),

опекунов) или иные документы, подтверждающие их занятость, - в случае необходимости определения места назначения пособия

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о

расторжении брака или  иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, - для неполных семей
	-
	Бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	Единовременно

	2.8. назначение пособия женщинам, ставшим на учет в государственных организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности
	ОАО «ПМК-90 «Водстрой»

Климчук Л.С. – бухгалтер

Тел. 52 744
 (в период ее отсутствия главный бухгалтер Алексеева В.Н.)

Тел. 52 359


	Заявление; паспорт или иной документ удостоверяющий личность; заключение врачебно-консультационной комиссии                                                выписки (копии) из

трудовых книжек                                                заявителя и супруга заявителя или иные документы, подтверждающие их занятость, - в случае необходимости определения места назначения пособия копия решения суда о расторжении брака либо    свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, - для неполных семей
	-
	Бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	Единовременно

	2.9. назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет
	ОАО «ПМК-90 «Водстрой»

Климчук Л.С. – бухгалтер

Тел. 52 744
 (в период ее отсутствия главный бухгалтер Алексеева В.Н.)

Тел. 52 359


	Заявление; паспорт или иной документ удостоверяющий личность; свидетельство о рождении ребенка (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым представлен статус беженца РБ – при наличии такого свидетельства); копия решения суда об усыновлении – для семей, усыновивших детей;                                                выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей, опекунов) или иные документы,                   подтверждающие их занятость, - в случае необходимости определения места назначения пособия

справка о том, что гражданин является обучающимся  копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ,                    подтверждающий категорию неполной семьи, - для неполных семей справка о выходе на работу, службу, учебу до истечения отпуска по уходу за ребенком в

возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия – при оформлении отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет другим членом семьи

удостоверение ребенка-инвалида либо заключение медико-реабилитационной экспертной комиссии -  для семей, воспитывающих ребенка-

инвалида в возрасте до 18 лет свидетельство о заключении брака,  копия решения суда об установлении отцовства - для семей   военнослужащих, проходящих срочную военную службу, других военнообязанных лиц

удостоверение пострадавшего от катастрофы на Чернобыльской АЭС,  других радиационных аварий - для граждан,

постоянно

преимущественно) проживающих на территории  радиоактивного загрязнения в зоне последующего отселения

и в зоне с правом на отселение
	-
	Бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	По день достижения ребенком возраста 3 лет

	2.13. назначение пособия по уходу за больным ребенком в возрасте до 14 лет
	ОАО «ПМК-90 «Водстрой»
Климчук Л.С. – бухгалтер

Тел. 52 744
 (в период ее отсутствия главный бухгалтер Алексеева В.Н.)

Тел. 52 359
	Листок нетрудоспособности
	-
	Бесплатно
	10 дней со дня обращения
	На срок указанный в листке нетрудоспособности

	2.16. назначение пособия при санаторно-курортном лечении ребенка инвалида
	ОАО «ПМК-90 «Водстрой»
Климчук Л.С. – бухгалтер

Тел. 52 744 
(в период ее отсутствия главный бухгалтер Алексеева В.Н.)

Тел. 52 359
	Листок нетрудоспособности
	-
	Бесплатно
	10 дней со дня обращения
	На срок указанный в листке нетрудоспособности

	2.18. выдача справки о размере назначения пособия на детей и период его выплаты
	ОАО «ПМК-90 «Водстрой»
Климчук Л.С. – бухгалтер

Тел. 52 744 (в период ее отсутствия главный бухгалтер Алексеева В.Н.)

Тел. 52 359
	Паспорт или иной документ удостоверяющий личность
	-
	Бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Бессрочно

	2.19. выдача справки о выходе на работу, службы до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия
	ОАО «ПМК-90 «Водстрой»

Климчук Л.С. – бухгалтер

Тел. 52 744 
(в период ее отсутствия главный бухгалтер Алексеева В.Н.)

Тел. 52 359
	-

	-
	Бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.20. выдача справки об удержании алиментов и их размере
	ОАО «ПМК-90 «Водстрой»

Климчук Л.С. – бухгалтер

Тел. 52 744
 (в период ее отсутствия главный бухгалтер Алексеева В.Н.)

Тел. 52 359
	Паспорт или иной документ удостоверяющий личность
	-
	Бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.29. выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам
	ОАО «ПМК-90 «Водстрой»

Климчук Л.С. – бухгалтер

Тел. 52 744 
(в период ее отсутствия главный бухгалтер Алексеева В.Н.)

Тел. 52 359
	Паспорт или иной документ удостоверяющий личность
	-
	Бесплатно
	3 дня со дня обращения
	бессрочно

	2.35. выплата пособия (материальной помощи) на погребение
	ОАО «ПМК-90 «Водстрой»
Климчук Л.С. – бухгалтер

Тел. 52 744
 (в период ее отсутствия главный бухгалтер Алексеева В.Н.)

Тел. 52 359


	Заявление лица, взявшего на себя организацию погребения умершего (погибшего); Паспорт или иной документ удостоверяющий личность заявителя; справка о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована в РБ; свидетельство о смерти – в случае если смерть зарегистрирована за пределами РБ; свидетельство о рождении (при его наличии) в случае смерти ребенка (детей);                                                справка о том, что умерший в возрасте от 18 до 23 лет на день

смерти являлся

обучающимся, - в случае смерти лица в возрасте от 18 до 23 лет
	-
	Бесплатно
	1 рабочий день со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	Единовременно

	18.7. выдача справки о наличии или об отсутствии исполнительных листов и (или) иных требований о взыскании с лица задолженности по налогам, другим долгам и обязательствам перед РБ ее юридическими и физическими лицами для решения вопроса о выходе из гражданства РБ
	ОАО «ПМК-90 «Водстрой»
Климчук Л.С. – бухгалтер

Тел. 52 744
 (в период ее отсутствия главный бухгалтер Алексеева В.Н.)

Тел. 52 359


	Заявление; Паспорт или иной документ удостоверяющий личность
	-
	Бесплатно
	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а при необходимости проведения специальной (в том числе налоговой) проверки, запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, других организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	18.13. выдача справки о доходах, исчисленных и удержанных суммах подоходного налога с физических лиц
	ОАО «ПМК-90 «Водстрой»
Климчук Л.С. – бухгалтер

Тел. 52 744
 (в период ее отсутствия главный бухгалтер Алексеева В.Н.)

Тел. 52 359
	Паспорт или иной документ удостоверяющий личность
	-
	Бесплатно
	В день обращения
	бессрочно

	2.24. выдача справки о необходимости ребенка в текущем году путевкой за счет средств государственного страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием
	ОАО «ПМК-90 «Водстрой»
Туманкова Е.И. – и.о.главного инженера

Тел. 52 748 
(в период отсутствия бухгалтер Климчук Л.С.)

Тел. 52 744
	-

	-
	Бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.44. выдача справки о не выделении путевки на детей на санаторно-курортное лечение и оздоровление в текущем году
	ОАО «ПМК-90 «Водстрой»
Туманкова Е.И. – и.о.главного инженера

Тел. 52 748
 (в период отсутствия бухгалтер Климчук Л.С.)

Тел. 52 744
	Паспорт или иной документ удостоверяющий личность

	-
	Бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Бессрочно


