 ПЕРЕЧЕНЬ

административных процедур, осуществляемых учебно-спортивным учреждением «Костюковичская детско-юношеская спортивная школа» по заявлениям граждан в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 года №200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»
	Наименование административной процедуры
	Ф.И.О., должность, номер кабинета и служебного телефона лица, ответственного за осуществление административной процедуры


	Перечень документов  для осуществления административной процедуры, которые обязан представить гражданин


	Перечень документов для осуществления административной процедуры, которые самостоятельно запрашивает отдел образования( при желании эти документы гражданин может предоставить самостоятельно
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры**
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры***

	1
	2
	3
	4
	4
	5
	6

	2.1.Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	Заместитель директора Терещенко Анастасия Александровна, каб. №2
тел: 78-467; при временном отсутствии обязанности выполняет, Храменкова Анастасия Сергеевна, инструктор-методист,

тел.78-467
	-
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.2. Выдача справки о месте работы и занимаемой должности
	Заместитель директора Терещенко Анастасия Александровна каб. №2
тел: 78-467; при временном отсутствии обязанности выполняет, Храменкова Анастасия Сергеевна, инструктор-методист
тел.78-467
	-
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	2.3. Выдача справки о периоде работы
	Заместитель директора Терещенко Анастасия Александровна каб. №2
тел: 78-467 ; при временном отсутствии обязанности выполняет, Храменкова Анастасия Сергеевна, инструктор-методист
тел.78-467
	-
	
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно


*Процедура осуществляется только в отношении работников (бывших работников) организации
